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FORMANOSQUE 

Organisme de formation professionnelle 

674 Chemin de la Thomassine 
Impasse des Truffes 04100 Manosque

06 35 07 85 14  gerant@formanosque.fr 

Quiz Niveau Formation Microsoft Excel 

Prénom NOM  :  ____________________________________________________________________________  

Mise en forme du tableau Je maitrise / A voir rapidt / Connais pas 

Mise en forme des données dans une cellule (police, taille, 

couleur) 
  

Bordure, encadrement du tableau   

Motif dans la cellule (trame de fond avec couleur et hachures par 

exemple) 
  

Format de cellules (décimal, monétaire, date, heures format 24h, 

N° SIRET, garder 0 précédant un nombre comme un code postal) 
  

Insérer, supprimer ligne et colonne   

Taille et hauteur de ligne   

Reproduire la mise en forme (outil pinceau)   

Liens hypertextes (faire un menu pour naviguer entre les onglets)   

Figer les volets (faire apparaitre la 1ere ligne et 1ere colonne en 

permanence qq soit votre position dans le tableur) 
  

Copier/coller spécial (coller de valeurs, de format, en transposé…)   

Les raccourcis clavier de base [CTRL]+[C], [CTRL]+[V]   

Les raccourcis clavier avancés [CTRL]+[Fin],  [CTRL]+[MAJ]+[Début]   

 Mise en page et impression Je maitrise / A voir rapidt / Connais pas 

Les sauts de page   

En-tête et pied de page   

Gestion des marges   

Nombre de pages à l’impression en fonction de la taille de l’aperçu   

Déclarer une zone d’impression   

Répéter la 1ere ligne d’un tableau sur chaque page à l’impression   
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 Données Je maitrise / A voir rapidt / Connais pas 

Les formules de base (SOMME, MOYENNE…)   

Trier les données A→Z   

Retirer les doublons   

Filtrer les données en fonction d’une partie du contenu de la 

cellule 
  

Faire une somme sur des éléments filtrés (fonction SOUS.TOTAL)   

Fixer la référence d’une cellule dans une formule (signe $)   

La fonction =SI()   

Utiliser des SI imbriqués (un SI dans un SI dans un SI…)   

Les fonctions logiques (ET, OU, VRAI…)   

Gestion des formules qui ramènent des erreurs (#N/A…)   

Formules entre plusieurs documents   

Imports de fichier brut (issu de base de données) le découper en 

colonne 
  

Mise en forme conditionnelle   

Mise en forme conditionnelle avancée (format de toute une ligne 

en fonction de la valeur d’une cellule) 
  

Fonctions de découpe de chaines de caractères (DROITE, GAUCHE, 

sous-texte STXT) 
  

Concaténation de chaines de caractères (signe & dans une 

fonction) 
  

RECHERCHEV()   

Regrouper les données par lignes ou colonnes (sorte de « petit + » 

en marge des lignes ou colonnes) 
  

Liste de choix (menu déroulant faisant appel à une base de 

données dans un autre onglet) 
  

Tableau croisé dynamique   

Protéger des cellules (éviter que les cellules où les formules sont 

rentrées, soient modifiées par un utilisateur du fichier Excel) 
  

Créer un mot de passe en lecture ou écriture sur le fichier Excel   

Gestion des dates (calendrier depuis 1904 pour les heures 

négatives) 
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 Graphiques Je maitrise / A voir rapidt / Connais pas 

Créer un graphique de base   

Créer un graphique à partir de données non jointes   

Mise en forme du graphique (fond, légende, libellés, valeurs, 

titre…) 
  

Basculer d’un format de graphique à un autre (tracé en ligne vers 

un histogramme 3D) 
  

Inverser les abscisses et les ordonnées   

Utilisation du graphique en radar   

Les Sparklines   

Les SmartArts   

 Fonctions avancées Je maitrise / A voir rapidt / Connais pas

Utiliser le solveur (trouver une valeur cible pour une formule en 

faisant le résonnement inverse) 
  

Fonction avancés (CHOISIR, RECHERCHEH, NB.SI….)   

Créer une Macro Excel de base   

Associer un bouton à une Macro Excel   

Faire du pas à pas pour débuguer une Macro Excel   
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